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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESPIRITO SANTO
Rua Amélia da Cunha Ornelas, 30, - Bairro Bento Ferreira, Vitdria/ES, CEP 29050-620
Telefone: (27) 3232-1600 - www.crc-es.org.br E-mail: diretoria@ crc-es.org.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 9079618110000796.000002/2025-58

1 - DEFINICAO DO OBJETO

Contratacdo de pessoa juridica especializada na produgdo, gravagao, direcao, edicdo, mixagem e
masterizacdo de episddios de podcast/videocast e indexagdo nos principais agregadores de podcast,
para veicular conteido em audio e video de interesse da classe contdbil e atender as necessidades do
CRCES.

ITEM 01- SERVIGO DE GRAVAGAO DE PODCAST/VIDEOCAST COM FORNECIMENTO

DE ESTRUTURA COMPLETA
SUBITEM DESCRICAO
01 Servigo de Produgdo PODCASTS com duracgdo de até 01 (UMA) hora cada
02 Servi¢o de Producdo VIDEOCASTS com duracdo de até 01 (UMA) hora cada
TOTAL

1.2 O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4 O presente servico é enquadrado como continuado tendo em vista as especificacdes constantes em
Estudo Técnico Preliminar;

1.5 O detalhamento necessario quanto ao periodo de vigéncia constard em instrumento contratual.

2 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A producdo de videos e Podcasts tem por objetivo dar suporte a toda a demanda necessaria do CRCES,
visto que a comunicagdo “on-line” e as redes sociais atualmente sao ferramentas imprescindiveis para
ampliar a divulgacao de servigos e informacgdes, além de servir como mais um canal de comunicagao
com os profissionais da area contabil e com a sociedade capixaba. Além disso, justifica-se pela
necessidade de modernizar e profissionalizar com recursos estruturais e técnicos necessarios o
Programa de Educacdo Profissional Continuada deste Conselho Regional.

Os servicos de producdo de Podcasts e Videocasts foram agrupados em razao de que sao feitos
simultaneamente. No mesmo ambiente, com os mesmos profissionais, com os mesmos equipamentos e
com os mesmos participantes, os arquivos de dudio e video sdo produzidos e em alguns casos,




conforme a necessidade e decisdo da equipe de comunicacdo do CRCES, podem ser transmitidos ao
vivo. Sendo assim, a mesma empresa pode atuar produzindo os dois conteudos.

A contratacdo também visa o alcance, a médio e longo prazo, do objetivo estratégico da atual gestdo
que é fortalecer a Classe Contabil Capixaba e Nacional, com conteldos atualizados e dindmicos, que vai
ao encontro da finalidade institucional do Conselho de zelar e trabalhar por todos os meios ao seu
alcance, pelo perfeito desempenho ético e pelo prestigio e bom conceito da profissdo e dos que a
exercam legalmente.

Por se tratar de contratacdo de bens e servicos comuns, nos termos do art. 67 da Lei n2 14.133/21, o
certame licitatodrio serd realizado na modalidade Pregdo Eletronico, do tipo menor valor total (anual do
item), em conformidade com a lei mencionada.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, INCLUSIVE DAS EXIGENCIAS RELACIONADAS A
MANUTENCAO E A ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O CASO;

Contratacdo de pessoa juridica especializada na producgdo, gravacao, direcdo, edicdo, mixagem e
masterizacdo de episddios de podcast/videocast e indexac¢do nos principais agregadores de podcast,
para veicular conteido em audio e video de interesse da classe contabil e atender as necessidades do
CRCES, ndo sendo necessario para o objeto dessa contratagao, de quaisquer exigéncias relacionadas a
manutencdo ou assisténcia técnica.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO E EXECUGCAO DO OBJETO

4.1. - A producdo completa inclui gravacgao, roteiro, direcao, edi¢ao e finalizagdo contemplando os itens
abaixo discriminados:

4.1.1 - Podcast. Producdo de programas com duragao de até 01 (UMA) hora cada programa editado.

Podcast é um contelido em 4udio, disponibilizado através de um arquivo ou streaming, que conta com a
vantagem de ser escutado sob demanda, quando o usuario desejar. Pode ser ouvido em diversos
dispositivos, o que ajudou na sua popularizacdo, e costuma abordar um assunto especifico para
construir uma audiéncia fiel.

Estimativa de producdo: 02 programas mensais, totalizando 24 programas anuais.
4.1.2 - Videocast. Producdo de programas com duracdo de até 01 (UMA) hora cada programa editado.

Também chamado de Vidcast ou Vodcast, nada mais é do que o Podcast com conteddo em video. Neste
caso, além do dudio, as imagens literalmente entram em cena.

Estimativa de producgdo: 02 programas mensais, totalizando uma estimativa de 24 programas anuais.

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Para efeito deste termo, devem ser consideradas 04 (quatro) etapas de producdo de video:

5.1 — Pré-producdo

a) A Versao inicial de cada roteiro devera ser aprovada junto a equipe de comunicagdo do CRCES;

b) Definicdo de eventuais customizagdes dos estudios no sentido de conferir identidade visual do
produto;

c) Apresentacdo da equipe de trabalho: Diretor, Cinegrafista, Produtor, Locutor, entre outros;

d) A equipe minima de trabalho devera ser composta por: 1 (um) jornalista, 1 (um) diretor de producao,
1 (um) cinegrafista, 1 (um) técnico de corte (mesa), 1 (um) editor, 1 (um) designer e 1 (um) gestor de
canais.

e) deverd ser comprovado que a CONTRATADA possui estrutura minima exigida com os seguintes
equipamentos:



DESCRICAO DO EQUIPAMENTO QUANTIDADE
Smartv de 60” 01
Monitor de 32” 02
Mesa de som de no minimo 06 canais 01
Fone de ouvido 04
Camera de video Full HD 03
Tripe para as cameras 03
Notebook 01
Gravador profissional 01
Mesa de corte profissional 01
Mesa retangular com logo do CRCES aplicada — 2m x 01
1,20m

Cadeira ergonémica com rodizio 04
lluminagdo profissional 01
Solugdo para armazenamento local do contetdo 01
produzido

Solucdo de backup em nivem do conteudo produzido 01
Microfone condensador profissional para podcast 04

f) Definicdo de cronograma.

5.2 — Producédo

a) Captacao de imagens conforme briefing determinado pela equipe de conteido. A CONTRATADA
deverd disponibilizar horarios para gravacdo dos podcasts mensais de preferéncia numa mesma data,
no sentido de otimizar o tempo dos integrantes da CONTRATADA.

5.3— Pds-producdo

a) Edicao de todo o material bruto captado;

b) Insercdo de trilha sonora, quando houver;

c) Aplicacdo de efeitos, cortes e tarjas de identificacdo, se necessario;
d) Insercdo de legenda (se necessario);

e) Criagao do canal de corte no Youtube;

f) Adequagao dos videos para veiculagao nas midias sociais com tamanho e formatos para instagram e
inclusao de thumbnail e

g) Edicao final para aprovac¢do da equipe de comunica¢do do CRCES. Os servigos contratados deverao
ser entregues para avaliacdo e aprovac¢dao do Setor de Comunicagao do CRCES com prazo maximo de 15



(quinze) dias uteis, a contar o dia da gravacao.
5.4 — Finalizagao

a) Retoques finais, aprovacao e veiculagdo nos canais definidos deverdao atender o prazo de 05 (cinco)
dias Uteis a partir da solicitacdo.

5.5. LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

5.5.1 - Os servicos serdo prestados no estudio CONTRATADA, este estudio de gravacdo deve estar
localizada no raio maximo de 20km da sede o CRCES (localizado na Rua Amélia da Cunha Ornelas,
numero 30, Bairro Bento Ferreira, Vitoria/ES,

5.5.2 — O estudio deve possibilitar a transmissao ao vivo do conteudo para os canais do CRCES, com
garantia de estabilidade contra quedas de internet e interrupcdo da transmissao.

5.6 DA SUBCONTRATACAO

5.6.1 - Nao sera admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.

5.7. Materiais a serem disponibilizados

5.7.1. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.8. Especifica¢dao da garantia do servigo ( art. 40, §12, inciso lll, da Lei n2 14.133, de 2021 )

5.8.1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.8. Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

5.8.1. N3ao serdao necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencgadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucgao total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O CRCES poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato, o CRCES poderd convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados
e das sancoes aplicaveis, dentre outros.
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Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

6.8. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.9. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 22, 11);

6.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagcdes para a
corregao da execu¢do do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, lll);

6.12. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.15. O fiscal do contrato verificarda a manutencdao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art.
23,1 ell, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,

).
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6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 21, ).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com menc¢do ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancGes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecuc¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documenta¢do pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagdao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execuc¢do do objeto utilizara o relatério/checklist para atesto de notas fiscais para
afericdo da qualidade da prestacdo do servigo.

7.1.1. Sera indicada a retenc¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacao
da prestacao dos servicos.

7.2.1.1. A afericdo da execugdao contratual para fins de pagamento serd realizada com base nos
seguintes critérios:

7.2.1.2. A avaliacdo da execucdo do objeto sera conduzida utilizando o instrumento de verificacdao de
conformidade, em conformidade com as especificacdes técnicas estabelecidas no item 5.4.

Do recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n2 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de
2022).

7.4. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias. (Art. 22 e 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022 ).

7.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do
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contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execuc¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n3o atestar a ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisodrio.

7.9. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou uUnica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021 )

7.10. Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.11. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢dao do contrato, em rela¢do a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.12. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.12.1.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais, no cumprimento de
obrigacBes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (art. 21,
VI, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.12.1.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao.

7.12.1.3. Enviar a documenta¢do pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestao.

7.13. No caso de controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdao do objeto, para efeito de
liguidacdo e pagamento.

7.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.15. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
Liquidagao

7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de cinco dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22

da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.17. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
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de que trata oinciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.18. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.18.1.1. o prazo de validade;

7.18.1.2. a data da emissao;

7.18.1.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.18.1.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.18.1.5. o valor a pagar; e

7.18.1.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.19. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem Onus a contratante;

7.20. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.21. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condig¢des
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a participa¢do em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.23. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.24. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.25. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado n3do regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.26. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77,
de 2022.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de chave pix indicada pelo fornecedor ou através de boleto
bancério emitido por este, desde que a conta para pagamento esteja em nome da empresa contratada.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.28.1.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta.

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL.

8.2. Regime de execucao

8.2.1. O regime de execucdo do objeto serda empreitada por preco unitdrio
Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.3. Habilitagdo juridica

8.3.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.3.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacgdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.1.3. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

8.3.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.3.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

8.3.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no
Registro onde tem sede a matriz

8.3.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.1.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

8.4. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.4.1.1. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.4.1.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria



Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.4.1.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.4.1.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.4.1.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4.1.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4.1.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.4.1.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.5. Qualificagdo Econ6mico-Financeira

8.5.1.1. Certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.6. Qualifica¢do Técnica

8.6.1.1. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdao de servigos similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contrata¢dao, por meio da apresentagao de
certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.6.1.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.6.1.1.2. Presta¢do de servigcos de producdo, gravacao, direcao, edicdo, mixagem e masterizagdao de
episédios de podcast e videocast.

8.6.1.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

8.6.1.3. O fornecedor disponibilizara todas as informac¢des necessdrias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, cdpia do contrato que deu suporte
a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

8.6.1.4. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.6.1.4.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacgdo e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

8.6.1.4.2. A declaragao de regularidade de situag¢do do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.6.1.4.3. A comprovacdao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessdrios a
execucao contratual;

8.6.1.4.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.6.1.4.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato; e



8.6.1.4.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo;

8.6.1.4.7. A ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

8.6.1.4.8. Modelo de gestdo operacional, conforme art. 10, § 12, da IN SEGES/ME n? 05/2017.

9. VALOR MAXIMO ADMITIDO PARA A CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 55.878,00 (cinquenta e cinco mil oitocentos e
setenta e oito reais) para o periodo contratual, conforme demonstrado na tabela abaixo. Ressalta-se
gue o valor foi apurado a partir da Pesquisa de Precos e consolidado no respectivo Mapa Comparativo
de Precos, em conformidade com o disposto no inciso XXIlI, alinea “i”, do art. 62 da Lei n2 14.133/2021.

ITEM 01- SERVICO DE GRAVAGAO DE PODCAST/VIDEOCAST COM FORNECIMENTO
DE ESTRUTURA COMPLETA

PRECO UNIT
) PRECO
SUBITEM DESCRICAO (Até 01 hora Qrd GLOBAL
de ANUAL
I (24 horas)
gravacao)
Servico de Producao PODCASTS com duragao de
01 até 01 (UMA) hora cada RS 1.141,25 24 RS 27.390,00
Servigo de Producdo VIDEOCASTS com duragdo de
02 até 01 (UMA) hora cada RS 1.187,00 24 RS 28.488,00
TOTAL RS 55.878,00

* O valor unitario corresponde a gravac¢do de podcast/videocast com até uma hora de gravacdo, sendo
gue o material deverd ser entregue editado.

9.2 O processo de edicdo ndo sera computado para efeito de tempo, uma vez que é variavel de acordo
com a expertise de cada editor.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da contratacdo, objeto desta licitacdo, correrdo as contas dos recursos
6.3.1.3.02.01.017 - Servicos Fotograficos e Videos.

HELTON HENRIQUE DE CARVALHO

Assessor de Comunicacao — CRCES

APROVO o Termo de Referéncia e encaminho o processo para prosseguimento das demais etapas legais
para a contratagao.

Contador WALTERLENO MAIFREDE NORONHA
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Documento assinado eletronicamente por Helton Henrique de Carvalho, Assessor, em 17/09/2025, as
08:38, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n2 10.543, de 13 de
novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Walterleno Maifrede Noronha, Presidente, em 17/09/2025,
as 09:25, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n2 10.543, de 13
de novembro de 2020.
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